Zahlungserinnerung
Von

Firma

Musterstraße 1

Postleitzahl Ort







Ort, den 01.01.2016

An

Firmenname

Straße

Postleitzahl Ort

Zahlungserinnerung
Rechnung Nr. ..... vom .....
Sehr geehrte Damen und Herren,

auf unsere oben genannte Rechnung haben wir noch keinen Zahlungseingang feststellen können.

Falls Ihnen die oben genannte Rechnung entgangen ist, haben wir Ihnen eine Kopie der Rechnung beigelegt.

Wir bitten Sie, dies nachzuholen und sehen dem Zahlungseingang entgegen.
Sollten Sie die Zahlung mittlerweile geleistet haben, betrachten Sie dieses Schreiben als Gegenstandslos.

Mit freundlichen Grüßen

Vorname, Nachname
Unterschrift
